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Caracteristicas del portal

| INICIO

normativa relacionada con la
Carrera Gerencial

El portal web es de acceso
publico y alli usted puede
obtener toda la informacién

T_

.
CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES |

El menu “Normativa” contiene la

MATERIAL EXAMEN |

NUESTRO SITIO

\\
\

\

acerca de los concursos

En el menu
“Concursos”
encontrara publicados
[+ todos los llamados a
concurso

v

ACCESO
USUARIOS

Tipo Documento
Seleccionar

Nro Documento

comunes acerca de los

SE8 TR LIIED [ Al it contiene las preguntas que se
<aus - Sirven como orientacion ya que s preg q

=iz fesponden las consultas mas

z concursos
Contrasena
Ministerio/ Secretaria: (Seleccionar)
INGRESAR Subsecretaria: (sszocknan) [o]
Direccion General: (Seleccionar |;_I BUSCAR
£Olvido su contrasefia?
Sy Ui s esta acm ESTADO DE LOS CONCURSOS
registrado/a
REGISTRESE AQUI ABIERTOS EN PROCESO

DO Diseifios y Organizacion del

DO Desarrollo de la Carrera
Gobierno

Gerencial

GUIA DE AYUDA

= Instructivo para el usuario web DO Estructura del Gobierno DO Gestion del Cambio
Organizacional

INSTANCIAS DEL PROCESO

= Oa complets ... ver todos ... ver todos
= Presentacidn de documentacion
= Examen escrito

= Entrevista personal

Buenos Aires Ciudad

El menu “Material examen”

realizaran en el examen escrito
de cada concurso, asi como la
normativa de caracter general
gue el postulante debera conocer
al momento de presentarse a
rendir el examen /

ica

FINALIZADOS
DO Proyectos Publicos- Privades

DO Implementacion de la Carrera
Gerencial

... ver todos

Haciendo
buenos aires




Caracteristicas del portal

|_INICIO |

»

<=
CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTASFRECUENTES | MATERIAL EXAMEN | NUESTRO SITIO

¢Qué son los concursos?

Los concursos publicos y abiertos del GCAI
Administracion Piblica de |a Ciudad Auto
sustentados en los principios de transparer
organizacional sltamente profesionalizs
calidad de vida de los habitantes de |

Tipo Documento
Seleccionar

Nro Documento

El menu “Busqueda de
concursos” permite encontrar
los diferentes Concursos
disponibles en cada Ministerio

ir los cargos mas sltos de ls
as). Estos concursos estan
nsolidar una estructura

icas necesarias para mejorar la

BUSQUEDA DE CONCURSOS
Contrasefa
Ministerio/ Secretaria: (Seleccionar)
INGRESAR Subsecretaria: (Seleccionar) [z]
. } Direccion General: (S=leccionar) E]
£0lvido su contrasefia?

Sil3d 0o esta atn ESTADO DE LOS CONCURSOS

registrado/a

[+]

El menu “Estado de concursos”
presenta informacién sobre los
concursos segun el estado de

avance en que se encuentren

REGISTRESE AQUI ABIERTOS
DO Disenos y Organizacion del 1
GUIA DE AYUDA Gobierno Gerencial

> Instructivo para el usuario web

La seccion “Guia de ayuda”
contiene el presente “Instructivo
para Usuario/a web”, asi como
informacion detallada sobre todas las
INSTANCIAS DEL PROCESO de
Cconcursos

INSTANCIAS DEL PROCESO

> Guia compieta
> P ion de docu

> Examen escrito

= Entrevista personal

Buenos Aires Ciudad

DO Desarrollo de la Carrera

DO Proyectos Publicos- Privados

DO Implementacion de la Carrera
Gerencial

| Cambio

... ver todos ... ver todos

Haciendo
buenos aires



Caracteristicas del portal

. Registro en el portal

Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV)
Modificacion de datos cargados

Busqueda de Concursos

Inscripcion a un Concurso

Consulta de avance de un Concurso

Solicitud de turnos para entrega de informacion

1.
2
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Recuperacion de contrasefa en caso de olvidarla
10. Consultas adicionales
11. Salida del portal




Registro en el portal

Friday, October 2010 CONTACTO =1

@asmmnuucmma

CONCURSOS

INICIO

& ACCESO ¢ Qué son los concursos?

" USUARIOS

Los concursos plblicos y sbiertos del GCABA son el procedimiento, definido por la Ley N® 471, para cubrir los cargos mas sltos de s

Tipo Documento
Seleccionar

Administracion Piblica de |a Ciudad Autdnoma de Buenos Aires (Direcciones y Subdirecciones Operativas). Estos concursos estan
sustentados en los principios de transparencia, idoneidad, mérito y capacitacion, y tienen por objetive consolidar una estructura

organizacional altamente profesionalizads, que ssegure |s implementacion exitosa de |as politicas publicas necesarias para mejorar la

calidad de vida de los habitantes de Ia Ciudad.
Nro Documento

BUSQUEDA DE CONCURSOS

Contrasefa
Ministerio/Secretaria: (Ssleccionar)

Subsecretaria: (Seleccionan) [ — |

INGRESAR

£0lvid6 su contrasefia? Para registrarse como
usuario/a haga click en el

boton “Registrese Aqui”

Si Ud. no esta ain
registrado/a

REGISTRESE AQuUI

DO Disenos y Organizacion del
DE AYU Gobierno

DO Estructura del Gobierno

= Instructivo para el usuario web
INSTANCIAS DEL PROCESO
= Guiz completa ... ver todos

- P 5n de &
> Examen escrito

> Entrevista personal

—

@ Buenos Aires Ciudad

BUSCAR

EN PROCESO

DO Desarrollo de la Carrera
Gerencial

DO Gestion del Cambio
Organizacional

... ver todos

FINALIZADOS

DO Proyectos Publicos- Privados

DO Implementacion de la Carrera
Gerencial

... ver todos

Haciendo
buenos aires




Registro en el portal

@ Buenos Aires Ciudad

INICIO

CONCURSOS
" i ’;')« {‘«
. 113
ViR > N e " =
\ = = ey
: v NS : b L;“h“?
8 \ ) o P -
CONCURSOS I NORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES l MATERIAL EXAMEN I NUESTRO SlTIO
SO > REGISTRO DE ASPIRANTES / POSTULANTES
" USUARIOS
Tipo Documento NaTDE Debe completar los
= [=] Apeliido: ____ campos solicitados
Ho. Docummento Tipo de Documento: Seleccionar [~]
Nimero de Documento: {Sin puntos)
Contraseia
CUIT/CUIL: {Sin guiones)
E-mail:
INGRESAR
Repetir E-mail:
2 Olvido su contrasena?
TERMINOS Y CONDICIONES
Si Ud. no esta aun
registrado/a | Auténoma de Buenos Aires.
Para aceptar los Términos y
. Condiciones debe hacer
I click sobre el casillero para

INSTANCIAS DEL PROCESO

‘9 las normas de confidencialidad / privacidad toda la informacién
ES.
tildar la opcion

ue Ud. ingresa voluntariamente a nuestra red. Esta informacidn incluye,

limitativo, nombre, apellido, direccién, nimero de teléfono, correo
= Guia completa

Una vez completados los
campos, lea atentamente
. sexo, edad, nivel educacional, experiencia laboral, antecedentes

los Términos y Condiciones

j’ ACEPTO TERMINOS Y CONDICIONES
GRABAR
= Presentacion de documentacion

||

1

—— Finalmente haga click
Buenos Aires Ciudad

sobre el botén “Grabar”

Haciendo
buenos aires




Registro en el portal ((iNicio )

CONCURSOS

® ACCESO > Registro de Aspirantes | Postulantes
" USUARIOS

Tipo Documento
i S ele cc,;iijn ar e ‘ Sus datos han sido grabados. En minutos recibira un correo electronico con su contrasena, la cual debera ser modificada la proxima
L L vez que ingrese al sistema.

liro Documento
|

ACEPTA
Contraseiia
|
El sistema le enviara un correo
INGRESAR electrénico, a la direccién
especificada, con una contrasefa
OIS GILE NN S £ para que pueda ingresar desde la

Si Ud. no esta aGn registrado/a seccion de usuarios/as

REGISTRESE AQUI

GUIA DE AYUDA

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Registro en el portal INICIO

~~Friday, October 15,2010

7 CONTACTO 2
@mwcum

CONCURSOS

CCESO ¢Qué son los concursos?

USUARIOS

| o= Aanmrsne Aithlicns w shiarns del GCARA =nn el nenr=dimiento, definido por la Ley N* 471, para cubrir los cargos mas sltos de la
Tipo Documento : (Direcd?nes'y Su!?direeeiona QpAerstivas)‘ Estos concursos estan
y capacitacion, y tienen por objetivo consolidar una estructura

Seleccionar ‘zl Pal’a Completal’ el pI'OCGSO, aCCEda ementacion exitosa de |as politicas publicas necesarias para mejorar la

Nro Documento al portal como usuario/a,
ingresando su tipo y nimero de
Contrasefia -
documento, y la contrasefia que le =
e fue enviada a su correo electrénico
£Olvid6 su contrasefia? N : A Susces
S o esta atm ESTADO DE LOS CONCURSOS
registrado/a
e IEIRERE A ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS
DO Disenos y Organizacion del DO Desarrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privades
> Instructivo para el usuario web DO Estructura del Gobierno g? gaGnei:;igi% r?:l! Cambio g?rg::i':lme"“do" de la Carrera
INSTANCIAS DEL PROCESO
> Guia completa ... ver todos ... ver todos ... ver todos
=P ién de d

> Examen escrito

> Entrevista parsonal

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Registro en el portal

USUARIO P
¢Qué son los concursos?

"
“ Mario ROdng“ez Los concursos publicos y abiertos del GCABA son el procedimiento, definido por la Ley N® 471, para cubrir los cargos mas altos de la
__________________________________________________________________ Administracidon Plblica de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires (Direcciones y Subdirecciones Operativas). Estos concursos estan
sustentados en los principios de transparencia, idoneidad, mérito y capacitacion, y tienen por objetivo consolidar una estructura organizacional
& altamente profesionalizada, que asegure la implementacion exitosa de |as politicas plblicas necesarias para mejorar |a calidad de vida de los
EAMEIAL CONTRASENA habitantes de la Ciudad.
Contraseiia Actual: -
| [rermemime— " BUSQUEDA DE CONCURSOS
Contraseiia Hueva: Ministerio/Secretaria: {Seleccionar)
Subsecretaria: {Selecrionar) E'
Repetir Contraseia:
[ Direccidn General: (Seleccionar) El BUSCAR
CAMBIAR CANCELAR
Para crear su propia contrasefa Luego de esta operacion,
complete los datos que se le piden 4. accedera directamente en
y luego haga click en el bot6n su péagina personal
“Cambiar” “Mi Perfil”
EN PROCESO FINALIZADOS
INSTANCIAS DEL PROCESO DO Disenos y Organizacion del DO Desarrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
Gobierno Gerencial

Buenos Aires Ciudad

Haciendo
buenos aires




m) 3. Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV)




Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV) (iNicio )

::’.’/,_’_',. < ww | QR W e - -4 1
B * CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTASFRECUENTES | MATERIALEXAMEN | NUESTRO SITIO
CONCURSOS MI PERFIL =~ CERRAR SESION
>N MI CV / Ultima actualizacién .. ~VER -~ EDITAR
USUARIO Para completar sus datos personales,
~ curriculares y laborales e inscribirse en un
R Mario Rodriguez concurso, debera primero ingresar al portal

.................................................................... como usuario/a, utilizando tipo y nimero de

CV DEL POSTULANTE documento y la contrasefia que ha creado

Cargar o editar CV

| = ——— Recuerde gue para postularse a un concurso primero debe completar su Curriculum Yitae en esta pégina.
1 Datos Personales : i la izquierda.
(e e : Una vez que haya ingresado como
! S I usuario/a, dentro de su pagina
: Expariencla “abaral I personal, debe completar su
| Experiencia Docente 1 >7 Curriculum Vitae ingresando a
I Ppublicaciones "™ cada seccién del menu izquierdo
1 ! La siguie, a. Si Ud. ya completd su Curriculum Vitae puede comenzar a postularse.
1 Conferencias :
: Idiomas | ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS
| Herramientas Informaticas :
I - = - .s . < e .
" Infarmacion Adicional : ggbitz;rsn?os y Organizacion del <g(e)nl;‘ﬁ:sigIrrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
= MIS POSTULACIONES DO Estructura del Gobierno DO Gestion del Cambio DO Implementacion de la Carrera
Organizacional Gerencial
... ver todos ... ver todos ... ver todos
- - -
Buenos Aires Ciudad Haciendo

buenos aires



Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV) (iNicio )

MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacién .. >VER -~EDITAR
USUARIO

U ,
™ Mario Rodriguez En el menu Datos Personales

CV DEL POSTULANTE / DATOS PERSONALES —— p
.................................................................... debera Comp]etar campos con

informacion obligatoria

Cargar o editar CV Los campos marcados con (‘) son obligatorios.
1 Datos Personales 1 Tipo Documento: ’ Nimero de Documento: | f
RS | o : , - :
Educacidn Apellido: Rodricuez Nombre: Mario
Experiencia Laboral Fecha Nacimiento: | . Pais de Nacimiento: Seleccionar v
(ddfmmfaaaa) 2
Experiencia Docente Sexo: Seleccionar v Estado Civil: Seleccionar | *
Publicaciones
Conferencias Domicilio (Los aspirantes deberan d iarsu domicilio real, Asimi para todos los efectos del p te proceso de , debera stitui
domicilio especial dentro del perimetro de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, donde resultaran vilidas todas las notificaciones que deben realizarse. Si
Idiomas el domicilio real se tra dentro del perimetro de la C.A.B.A podra coincidir con el domicilio especial)
Herramientas Informaticas - :
: Calle: | 5 Numero: .
Informacian Adicional i
Piso: | Departamento:
= MIS POSTULACIONES Cadigo Postal: ! Provincia: (Seleccionar) |
. Partido: | (Seleccionar) v Localidad: (Seleccionar) v
GUIA DE AYUDA Otros Datos
Teléfono: | I Celular:
> Instructivo para el usuario web E-mail: lprueb,a,conc,u[sos@umaj X CUIT/CUIL: 20277710881
INSTANCIAS DEL PROCESO Domicilio especial en la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
= Guia completa Calle: [ A Numero:
= Presentacion de documentacion ) :
} Piso: | Departamento:
= Examen escrito
= Entrevista personal Cadigo Postal: 4
GRABAR

Para guardar la informacién ingresada
haga click en el boton “Grabar”.

El sistema lo llevara automaticamente al

siguiente menu: “Educacion” J

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV) (iNicio )

MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacion .. >VER - EDITAR
USUARIO
m T =z 3y A
o Mario Rodriguez : El menu “Educacién” contiene
CV DEL POSTULANTE / EDUCACION varias secciones en las que Ud.

S B She At podra completar los campos con

la informacion que desee incluir

carg: litar CV :
argar o editar en su perfll LIZAR CARGA DE EDUCACION
Batds Pardsnaiss Posgrados y Universitarios
Equcacion | :
R N s Ry 1 Tipo de Estudio: | Universitario | En caso de no encontrar en el menu
Experiencia Lahoral L > [ . ., z
Institucion: Otra ¥ | otra: desplegable la Institucion o el Titulo
Experiencia Docente : i s F i
T o 3 o que desea ingresar, seleccione la
Publicaciones i : opcién “Otra/o”, e ingrese

Fecha Ingreso: q 0z
manualmente la informacién en el

Conferencias (dd/mm/aaaa) )
. Fecha Egreso: campo correspondiente
Idiomas
(dd/mmiaaaa)

Al finalizar la carga de
informacion, haga click
en el botén “Grabar”

Herramientas Informaticas Lugar (Paisy

Infarmacion Adicional
GRABAR —
“* MIS POSTULACIONES La informacién ingresada quedara
registrada dentro de cada etapa. Repita
estos pasos para cada informacion que

: Ahogacia - Universidad de Buenos Aires ) . ; editar borrar
GUIA DE AYUDA desee ingresar y cuando finalice haga
click en el boton “Finalizar carga de

Terciarios y Secundario . educacion” J

Universitarios

= Instructivo para el usuario web

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires




Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV) _INICIo

USUARIO

™ . .
“ Mario Rodriguez

CV DEL POSTULANTE
Cargar o editar CV

Datos Personales
Educacian

- |

! Experiencia Laboral

e e —— 1
Experiencia Docente
Puhlicaciones
Caonferencias
ldiomas
Herramientas Infarmaticas

Inforrmacion Adicional

MIS POSTULACIONES

GUIA DE AYUDA

= Instructivo para el usuario web
INSTANCIAS DEL PROCESO

= Guia completa

= Prezentacion de documentacion
= Examen esctita

= Fritrevista nersnnal

MI PERFIL MICV >VER =EDITAR /Ulima actualizacion 12.10.2010

CV DEL POSTULANTE / EXPERIENCIA LABORAL

FINALIZAR CARGA DE EXP. LABORAL

iPosee mas de 5 afios de experiencia laboral acreditada, en el ambito publico o privado, en funciones de similar naturaleza a la que

se concursa? Sl @ HO 'O' En el menu “Experiencia

laboral” debera comenzar la
carga de la informacion
respondiendo una serie de

iTrabaja actualmente en el Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires? Sl '@' HO C’

cDonde?

Ministerio/Secretaria: | [Seleccionar] Y preguntas
Subsecretaria: [Seleceionar) |

Direccion General: [Seleccionar) | %

5i Ud. trabaja actualmente en el Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, debera describir sus tareas en el puesto actual |
utilizando los campos del menu de abajo, el cual también debera wutilizar para cargar su experiencia laboral en otras instituciones. 1
|

5i Ud. ha trabajado en el GCABA, también debera utilizar los campos de abajo para cargar su experiencia en el GCABA.
-

_A| flnallz_a'r la carga ‘_je Si Ud. respondio afirmativamente a la pregunta
crapar  Informacion, haga click “; Trabaja actualmente en el GCABA?” debera, de todos
~ A (11 Jy 6
~ en el boton “Grabar modos, completar los campos del menl que se
encuentra abajo detallando las tareas que desarrolla
- actualmente en el GCABA Y,
Institucion:
Rubro: Gastronomia ~ - : > :
(Utilizando 1a tecla CHl + lick puede Asimismo, si Ud. respondi6 negativamente o
selecoionar hasta fres mbres) e tumats posee otras experiencias debera utilizar los
Hagar y Elestrodomsticos campos del menu para detallar sus

experiencias en el sector publico y/o privado )

Buenos Aires Ciudad Haciendo

buenos aires



Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV) _INICIo

— —b P - - W w .
™ CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES | MATERIAL EXAMEN I NUESTRO SITIO

CONCURSOS MiI PERFIL =~ CERRAR SESION

MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacién .. >VER > EDITAR
USUARIO ¢

\
'\

) Mario Rodriguez _ En cualquier momento durante la
CV DEL POSTULANTE / INFORMACION ADICIONAL carga de informacién

CV DEL POSTULANTE Ud. podra visualizar todos los

o editar OV datos mgresados:, haciendo click ———
en “Mi CV”

Datos Personales {Incluya toda la informacién que considere relevante y no ha podido incluirlo en otro punto del CV.
Educacidn

ey Informacion Adicional:
Experiencia Laboral (Maximo 255 caracteres)
Experiencia Docente w .

o N En cualquier momento durante
FPublicaciones . oz

\ la carga de informacion, Ud. L o »
Conferencias ’I ——  podravolver a secciones ) Al flnal_lz'ar la }Jlt_lma s”ecmon,
iGHse , que ya han sido ( Inforr@acmn Adlmonal ) e!‘S|§temf\
Herramientas Informaticas ! completadas F'tiliz_ando el lo Ile(\j/arzijauto(rjnzf’ttlcamenlte ad |\tI|| Cv”,
= / ‘ men de la izquierda onde podra revisar los datos
Informacion Adicional |ngresados
L e+ i+ i i 1
GRABAR L
* MIS POSTULACIONES /
FINALIZAR CARGA DE INFORMACION ADICIONAL
i ' Haciend
Buenos Aires Ciudad aciendo

buenos aires
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Modificacion de datos cargados (inicio )

— ﬁ—b e S e b w ]
- CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES | MATERIALEXAMEN | NUESTRO SITIO

CONCURSOS MI PERFIL ~ CERRAR SESION

USUARIO > MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacion .. >VER > EDITAR

)
‘ Mario Rodriguez
MIS POSTULACIONES

CV DEL POSTULANTE 2 ; &
= Ud. no ha realizado ninguna postulacion.

Cargar o editar CV

————————————— Recuerde que para postularse a un concurso primero debe completar su Curriculum Vitae en esta pagina.

Il

|
I Datos Personales " Puede comenzar a completarlo haciendo click en el menu de la izquierda.
:: Educacidn 1
Il Experiencia Laboral ! s
; 1 Para modificar los datos cargados,
y Experiencia Docente — ingrese directamente en la
e Publicsciones : seccion donde desea realizar los
] L cambios a la fecha. SiUd. ya completd su Curriculum Vitae puede comenzar a postularse.
I Conferencias !

|
:: Idiomas | ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS
I Herramientas Informaticas :
I ie . DO Disenos y Organizacion del DO Desarrollc de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privades
| Informacion Adicional 1 Gibing Al Garendal e
e o o e e o o o = |

= MIS POSTULACIONES DO Estructura del Gobierno DO Gestion del Cambio DO Implementacién de la Carrera
Organizacional Gerencial
... ver todos ... ver todos ... ver todos

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Modificacion de datos cargados ((iNicio )

MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacion .. >VER - EDITAR
USUARIO

'\
‘ Mario Rodriguez )
CV DEL POSTULANTE / EDUCACION

CV DEL POSTULANTE

Cargar o editar CV FINALIZAR CARGA DE EDUCACION

Posgrados y Universitarios
Datos Personales “ y

Educacion Tipo de Estudio: 175?',8,90?,0'16! 7v
Experiencia Laboral Institucion: {7[Srel_e“c_piqqqr]i ‘
Experiencia Docente Titulo: | (Seleccionar) |
Publicaciones Fecha Ingreso: ]

(dd/mmiaaaa)
Conferencias Fecha Egreso:

dd/mm/ L | e .
Idiomas ., Para modificar dicha

oy Lugar (Paisk . . 5 \ . ., .
Herramientas Informaticas - Por ejemplo, si ingresa al menu |r‘1‘fo(rjr.nac,|,on‘:1;|hce I?,S th))'[Ol’leIS
lhterrstisn adlcisnai “Educacién”, visualizara al final editar” o “borrar” sobre e
i i (s margen derecho de cada
T — de cada seccion la informacién - > q
: ; InTormacion cargada
o R OST U ACIONES ingresada previamente

— ~

Universitarios
/ | e

. Ahogacia - Universidad de Buenos Aires I edtar borrar |
GUIA DE AYUDA _————— - [

Terciarios y Secundario Al hacer click en “editar”,
se abrira una ventana con

la informacion cargada

gue Ud. desea modificar

= Instructivo para el usuario web

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Modificacion de datos cargados (inicio )

MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacién ..
USUARIO
‘\

‘ Mario Rodriguez
.................................................................... CV DEL POSTULANTE / EDUCACION

CV DEL POSTULANTE Se abrira la
ventana de edicion

Cargar o editar CV Posgrados y Universitarios —

Datos Personales Tipo de Estudio: | Universitario + | Ud. podréa modificar
Educacion Institucion: ;7Universidad de Buenos Aires v cualquiera de los
. . 2 o : campos

Experiencia Laboral Trtulo: | Abogacia
; ; FechalIngreso: |
Experiencia Docente (dmmiagas) ‘701 /0241996
Publicaciones FechaEgreso:  [g1,03/2002
3 (dd/mm/aaaa) L
Conferencias —
Lugar (Pais} ;Argenluna
Idiomas ]
Herramientas Informaticas Si no desea realizar
Informacidn Adicional GRABAR VOLVER ~ —— modificaciones, haga
click en el botén
“Volver”

Para guardar las
modificaciones
realizadas, haga click
~en el boton “Grabar”

% Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Caracteristicas del portal

Registro en el portal

Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV)
Modificacion de datos cargados

Busqueda de Concursos

Inscripcion a un Concurso

Consulta de avance de un Concurso

Solicitud de turnos para entrega de informacion

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Recuperacion de contrasefa en caso de olvidarla
10. Consultas adicionales
11. Salida del portal




Busqueda de Concursos

— CONCURSOS | MNORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES | MATERIAL EXAMEN | NUESTRO SITIO

Desde cualquier lugar del portal,

¢ Qué z

¢Rue=e " podré acceder al buscador de
N e Concursos haciendo click enla 5 8 20 B S0 B T S
Seleccionar E] :;fr:;sad:: SeCC|én “Concu rsos” del menlj . ¥ tienen por objetive consolidar una estructura

tosa de las politicas pliblicas necesarias para mejorar la

Nro Documento calldadide prlnCIpaJ

BUSQUEDA DE CONCURSOS

Contrasena
Ministerio/Secretaria: (Ssleccionar) [;_]
Subsecretaria: (Ssleccionar) [;_]
La informacion sobre los \ sy iy BUSCAR
concursos abiertos, en proceso o ESTADO DE LOS CONCURSOS
finalizados €s de acceso ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS
publico, pero si desea inscribirse
deberéa primero registrarse como . . L, . .
p usuarig/a ggb%:[%‘os y Organizacion del 4 Puede tamblen Se|ECCIOnar, Ublicos- Privados
(ver punto 2 de este instructivo) e directamente, un concurso del menu e,

“Estado de los concursos”

INSTANCIAS DEL PROCESO

> Gui

Guia completa ...ver todos ... ver todos ... ver todos
-p 15n de & %
= Examen escrito

= Entrevista personal

|_INICIO |

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Blsqueda de Concursos (inicio )

= - B - - .
et CONCURSOS | MNORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES | MATERIAL EXAMEN | NUESTRO SITIO

ACCESO ¢Qué son los concursos?

UARIOS

T Para iniciar la bdsqueda, _ ’
e pi e cses ae seleccione primero el o e

Tipo Documento 3
sustentados en los principios de transpan jetivo consolidar una estructura

Seleccionar organizacional altamente profesionaliza MInISterIO y/O Secretaria en cas publicas necesarias para mejorar la
e Do calidad de vida de los habitantes de Ia el CUé.I eSté. |nteresad0
\ BUSQUEDA DE CONCURSOS T / Silo d q fi |
o ~ I 10 desea, pueade arinar la
Ministerio/ Secretaria: (Seleccionar) h | = , L,
LO:er?:ug:ggz 2‘; :: ggigiléida = blUsqueda por Subsecretaria
Subsecretaria: (S=leccionar) . 0z
T u 0 - o Direccion General
Estado de los Concursos Direcsion General: | (sekooman [ BUSCAR
clasificados segun su estadof CSTADO DE LOS CONCURSOS
e IEIRERE A ABIERTOS Ll:lego de ele,glr las FINALIZADOS
! opciones de busqueda
Ha.CIendO CI | Ck SObre Cada gobl;)iseﬁos y Organizacion del ggre[ haga CIle en “Buscar” royectos Publicos- Privados
L obierno 1.
resultado, podra acceder a
informacion referente a cada DO Estructura del Gobierno 8?921?2523%::: Cambio ggr'e’:“é’i';men“‘c“’" de la Carrera
convocatoria
SACua complats ... ver todos ... ver todos ... ver todos

- P 50 de d
= Examen escrito

= Entrevista personal ‘
Haciendo click sobre “Ver todos” en
alguno de los “Estados de los

Buenos Aires Ciudad Sore e el Va2 12 Haciendo
informacion por Ministerio/ Secretaria b .
uenos aires




Blsqueda de Concursos (inicio )

.' ACCESO CONCURSOS
" USUARIOS
Haciendo click sobre cada resultado,
Tipo Documento = CONCURSOS podra acceder a informacion referente a
Seleccionar v L . cada convocatoria.
DO de Disefio y Organizacion Se visualizara la informacién sintética
Nro Documento T~ del concurso seleccionado
Nro. de Concurso: 15 ;
Ministerio/Secretaria: Hacienda
Contrasena Subsecretaria: Secretaria de Recursos Humanos
Direccion General: Organizacion y Estructura de Gobierno
Descripcion: Descripcion de funciones de DO de Disefio y Organizacion
INGRESAR Fecha de Apertura: 04/10/2010
. \ 15/10/2010
;Olvidé su contrase Haciendo click s,obre cada (Excluyente) Abogacia
resultado, podra acceder a ion: (titulares) Julio Alvares, Maria Fernandez, Alicia Flores

SiUd.noestaaan informacion referente a cada

2 . (suplentes) Juan Pérez, Estela Suéarez
registrado/a convocatoria

En el documento completo
eresado en esta convocatoria, le recomendamos l¢

REGISTRESE AQUI completo del llamado a concurso Click Aqui encontrara toda la informacion
del lamado a concurso
Para ver el estado del concurso Click Aqui seleccionado
GUiA DE AYUDA Para inscribirse a este concurso, debe ingresar como usuario del portal. Si aun no esta

registrado como usuario, puede registrarse haciendo click en “Registrese Aqui"”

= Instructivo para el usuario web VOLVER
Si desea inscribirse, deberaingresar
como usuario/a o registrarse en caso
de no ser aun usuario/a
(ver punto 2 de este instructivo)
Buenos Aires Ciudad Haciendo

buenos aires



Busqueda de Concursos

|_INICIO |

T

CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES

| MATERIAL EXAMEN | NUESTRO SITIO

ESTADO DE LOS CONCURSOS
Ministerio/Secretaria: ‘ (Seleccionar) v
CV DEL POSTULANTE 5 S
. Subsecretaria: | (Seleccionar) |
Cargar o editar CV £
Datos Personales Direccion General: ‘ (Seleccionar) | v |
Educacidn Estado: [ (Seleccionar) v| BUSCAR
Experiencia Laboral
Experiencia Docente
Publicaciones CONCURSOS EN PROCESO
Conferencias
; Cargo Ministerio/Secretaria
Idiomas
Prueha 11 Ministerio de Hacienda/Sec. Recursos Humanos
Herramientas Informaticas
Prueba 10 Ministerio de Hacienda/Sec. Recursos Humanos

Informacion Adicional

= MIS POSTULACIONES

Buenos Aires Ciudad

MIPERFIL CERRAR SESION

Haciendo click sobre “Ver todos” en
alguno de los “Estados de los concursos”
(Abierto, En proceso o Finalizados)
podra visualizar la informacion por
Ministerio/ Secretaria

~

Inicio / Cierre
20102010 £ 21102010

191072010 £ 20M0/2010

Haciendo
buenos aires



Caracteristicas del portal

Registro en el portal

Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV)
Modificacion de datos cargados

Busqueda de Concursos

Inscripcion a un Concurso

Consulta de avance de un Concurso
Solicitud de turnos para entrega de informacion

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Recuperacion de contrasefa en caso de olvidarla
10. Consultas adicionales
11. Salida del portal




Inscripcion a un concurso (inicio )

AL T S S —— e 4 :

oy

_ CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTASFRECUENTES | MATERIAL EXAMEN | MNUESTRO SITIO
Para inscribirse en un Ingrese al buscador de MI PERFIL CERRAR SESION
= concurso deberaingresar concursos haciendo click - .
- Mario Rodriguez /.rns POSTULACIONES (ver punto 5_de este
(] instructivo)
CV DEL POSTULANTE | * Ud. no ha realizado ninguna postulacion.
Cargar o editar CV

Recuerde gue para postularse a un concurso primero debe completar su Curriculum Yitae en esta pagina.

Datos Personales Puede comenzar a completarlo haciendo click en el mena de la izquierda.

Educacidn
Experiencia Laboral
Experiencia Docente

Publicaciones )
O seleccione un
concurso “Abierto” del
menu “Concursos”

—_—

Conferencias
Idiomas

Herramientas Informaticas

Informacidn Adicional ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS
MIS POSTULACIONES
DO Disenos y Organizacion del 80 Desa:'rollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
. . Gobierno erencia
Haciendo click sobre cada '
resultado, pOdré‘ acceder a DO G Cambi DO Implementacion de la Carrera
. ., : 601 del :
informacion referente a cada DO EARCHin def Gotiammn D T Gerencial
convocatoria
INSTANCIAS DEL PROCESO
... ver todos ... ver todos ... ver todos

= (3uia cnmpleta

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Inscripcion a un concurso (inicio )

MI PERFIL CERRAR SESION

MICV >VER >EDITAR /UHtima actualizacion 15.9.2010

UARIO MIFEREL Se visualizara la
~ . . informacion sintética
€ Mario Rodriguez de la convocatoria
.................................................................... * CONCURSOS — seleccionada
Cargar o editar CV DO de Diseio y Organizacion
Datos Patsonales Nro. de Concurso: 15
Ministerio/Secretaria: Hacienda

Secretaria de Recursos Humanos
Organizacion y Estructura de Gobierno
Descripcion de funciones de DO de Disefio y Organizacién

Educacion Subsecretaria:

Experiencia Laboral Direccion Generak:

s Descripcion:

Expenienda Docente Fecha de Apertura: 04/10/2010
Publicaciones Fecha de Cierre: 15/10/2010
Conferencias Titulo Requerido: (Excluyente) Abogacia En el documento

: Comité de Seleccion: (titulares) Julio Alvares, Maria Fernandez, Alicia Flores completo encontrarda
\diomas (suplentes) Juan Pérez, Estela Suarez toda lainformacion del
Herramientas Informaticas

Si Usted esta interesado en esta convocatoria, le recomendamos leer el documento [lamado a concurso

Informacién Adicional completo del llamado a concurso Click Aqui seleccionado

Para ver el estado del concurso Click Aqui

= MIS POSTULACIONES
POSTULARSE VOLVER

Si desea postularse,
haga click sobre el
botén “Postularse”

Haciendo

Buenos Aires Ciudad !
buenos aires



Inscripcion a un Concurso INICIO

®) MIS POSTULACIONES

POSTULARSE VOLVER
GUIA DE AYUDA TERMINOS Y CONDICIONES
declara conocer que todo postulante que durante el examen de oposicién o

consulte elementos que no hayan sido permitidos en forma expresa, serd

= Instructivo para el usuario web s : AL ) :
automaticamente descalificado por el Comite de Seleccion y excluido del

INSTANCIAS DEL PRI Debera aceptar los
Términos y Condiciones
> Guia completa haciendo click sobre el

e ' ' i6 ACEPTO TERMINOS Y CONDICIONES
= Examen escrito coalEre para izt 2 OpCIOnI’ [

= Entrevista personal ]

PRRTH

\ Recuerde que debera presentar el original y tres juegos de copias de su Documento Nacional de
Lea atentamente ldentidad y de la documentacion que acredite la informacion suministrada en la presente Solicitud de
los avisos y Inscripcion (datos personales y curriculares), y/o aquella que le fuera solicitada en el correspondiente

recordatorios llamado a concurso.

Recuerde que para continuar en el proceso de seleccion debera cumplir con los requisitos minimos
establecidos en el correspondiente lamado a concurso.

Le recordamos que a partir del momento de la inscripcion electrénica, Ud. cuenta con un plazo de 48
hs. para deducir la recusacion de alguno de los integrantes del Comité de Seleccion. La recusacion
debera ser interpuesta por escrito, en soporte papel, ante la Subsecretaria de Estrategia y Desarrollo
| de Recursos Humanos sita en Maip( 374, 2° piso, Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, en el horario de
Para ver su CV en esta 10:00 hs. a 17-00 hs.

postulacién haga click
en el boton “Mi CV”

Puede revisar los datos personales, curriculares y laborales con los cuales se inscribira en el
presente concurso haciendo click en "MI CV".

Si desea modificar su CV,
‘ haga click en “Volver” y,
Para confirmar su ACEPTAR VOLVER luego de modificar su CV
postulacion haga click en el ~ vuelva a postularse
boton “Aceptar”

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires

Si desea modificar los mismos puede hacerlo haciendo click !




Inscripcion a un Concurso (inicio )

CONCURSOS MI PERFIL = CERRAR SESION

USUARIO > Concurso

™

i Mario Rodriguez En minutos recibird un correo electrénico confirmando su inscripcién al concurso.

CV DEL POSTULANTE
Cargar o editar CV El sistema le enviara un correo
electrénico, confirmando su
Datos Personales inscripcién al concurso
Educacidn -

Experiencia Laboral
Experiencia Docente
FPublicaciones
Conferencias

Idiomas

Herramientas Informaticas

Infarmacidn Adicional

=¥ MIS POSTULACIOHES

% Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Inscripcion a un Concurso (inicio )

USUARIO > MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacién .. >VER - EDITAR

o . N
) Mario Rodriguez En la pagina principal
mis PosTULACIONEs —  de su perfil vera las
postulaciones

CV DEL POSTULANTE

= DO de Disefio y ( realizadas
Cargar o editar CV -

Para ver documento completo del llamado a concurso Click Ag ui
Datos Personales 0 :

Para ver el estado del concursa Click Agui
Educacion
Experiencia Laboral Si usted desea postularse a un nuevo concurso puede hacerlo con su actual CV o editar el mismo utilizando el menu de la izquierda.
Experiencia Docente
Fublicaciones
Conferencias
|diomas

> CONCURSOS

Herramientas Informaticas

Informacion Adicional rsos ala fecha. SiUd. ya completd su Curriculum Vitae puede comenzar a postularse.

También podra acceder a sus

= MIS POSTULACIONES postulaciones haciendo click en
“Mis Postulaciones” sobre el EN PROCESO FINALIZADOS

menu izquierdo

. 3 — DO Desarrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
GUIA DE AYUDA Gobierno Gerencial

> Instructiva para el usuario web DO Estructura del Gobierno DO Gestion del Cambio DO Implementacion de la Carrera
Organizacional Gerencial

... ver todos ... ver todos ... ver todos

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Caracteristicas del portal

Registro en el portal

Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV)
Modificacion de datos cargados

Busqueda de Concursos

Inscripcion a un Concurso

Consulta de avance de un Concurso
Solicitud de turnos para entrega de informacion

1.
2.
3.
4.
5.
6.
1.
8.
9.

Recuperacion de contrasefa en caso de olvidarla
10. Consultas
11. Salida del portal




Consulta de avance de un Concurso ((iNicio )

USUARIO > MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacién .. >VER - EDITAR

- o Rt Dentro de esta seccion,
) A EE—— identifique el concurso del cual
.................................................................... s desea conocer el avance

CV DEL POSTULANTE = DO de Diseno y Organizacron
Cargar o editar CV
1 (13
Para ver documento completo del llamado a concurse Click Aqul Luego haga click sobre “Para
Datos Personales . S ver el estado del concurso
27 Para ver mi CV en esta postulacion Click Agul 4 Click Aqui”
Educacion ,
Para ver el estado del concurso Click Agqul
Experiencia Laboral
Experiencia Docente Siusted desea postularse a un nuevo concurso puede hacerlo con su actual CV o editar el mismo utilizando el menu de la izquierda.
Publicaciones
Conferencias
Idiomas
> CONCURSOS

Herramientas Informaticas

Informacidn Adicional La siguiente tabla muestra el estado de los concursos a la fecha. Si Ud. ya completd su Curriculum Vitae puede comenzar a postularse.

= MIS POSTULACIONES Una vez que haya ingresado
como usuario/a, acceda a sus

postulaciones haciendo click en

’ “Mis Postulaciones” sobre el gg)rg]ecsiglrrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
GUIA DE AYUDA menu izquierdo

: : DO Estructura del Gobierno DO Gestion del Cambio LIC). NupatETRIraC e e Capans
= Instructivo para el usuario weh Organizacional Gerencial

EN PROCESO FINALIZADOS

... ver todos ... ver todos ... ver todos

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Consulta de avance de un Concurso INICIO

CONCURSOS

® ACCESO
" USUARIOS

Se abrird una pantalla que
muestra todas las instancias
del concurso

INGRESAR

Las instancias
finalizadas estaran
coloreadas

> ISlrucied Par el ussana web
INSTANCIAS OEL PROCESO

> Guia comple
> Prasectaciin de dooumantaoon
> Eapmen esco

> Entrevasts parsoral

Buenos Aires Ciudad

CONCURSO 01- Director Cperalivo Ejemplo

ESTADO DEL CONCURSO
) INSTANCIA FINALIZADA
@ Liamado a Concurso J incio 00610 carre |
R K de doa € « Pars vinsalzae Click agul
\ (Z) Ciarre del Pariodo de Inscripeidn § <51 ud. podré acceder a las

fcta 9 ndmina de aspiractas kekios y exchédos - Para vz kot actas y/o documentos de
las etapas finalizadas
(3) Entrega de documentackn / iie 180510 clerre 58971 haciendo click sobre el
Acts ce NOMIND 2 £OSkIINKS QUE HaN BrIEgHT0 1 B2CuMertacitn quB doredin Sus anke. boton correspondiente

¥ d¢ PoAlfanes Ceduil0s - Fard vauszar Clis agul

@ Examen escitn de 0pasicitn { i 1506.10 cherre 180710

Fochas pars ponssciness 3 cendhr ol #aamen ascnio - Py visaa iz Cick agud

AT43 Co puntajes DSien 0s PO s Do SN S &N ol examen e5oriD o8 Cposchin. Para visudl zar Clck pau
@ Evaluacén de amecadentes curnculares y laborales {  hicko 180210 clerre 180710

A3 S0 putliges OSlen0 PO 0% DOSIIINNS N 18 vl S0 J@ EHECINNNS - Pafe vikcaizie Cock agd

Ovden de MANLS / inieia 15-06.10 cherm *f

Aziy contaniendo orcien de ménis « Para vsuakzar Chck aqu

Q) Ertavislas porscoalas / kicio 1000 10 clerre

AT 00N pusti ek GRIMN ISR PO 0% POk #0 LES rlierAstag pansora e Pies wsu s s Oox soul

Terna de candidatos/as seleccionados/as [ nkie 180010 clerre 180740

Diztarran el Comité 38 Seleosdn - Para visuabzar Chok iqu

6) Postulante eleciola para csbnr el cargo /! hkcks 19,0510 cherre *6

Rasouzatn - Para wiu i war Ok Al

Haciendo
buenos aires



=) 8. Solicitud de turnos para entrega de informacion




Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

FREERSL Si Ud. se encuentra en la ndmina de postulantes de un
~ determinado concurso, debera solicitar turno a través del
) Mario Rodriguez portal para realizar la entrega de documentacion que
MIS POSTULACIONES acredita los antecedentes personales y curriculares

informados en la Solicitud Electrénica de Inscripcion

CV DEL POSTULANTE = DO de Diseno y Organizacion

Cargar o editar CV

Para ver documenta completo del lamado a concursa Click &qui

Datos Personales ) L )
Para ver mi C\V en esta postulacion Click 2gu
Educacion I

Experiencia Laboral }
Para visualizar la documentacion gue debe presentar v descargar la Declaracion Jurada Click 4gqu
Experiencia Docente )

Para ver el estado del concurso Click Agu

Publicaciones Para ello, ingrese como usuario/a al portal y en "Mis
Conferencias postulaciones" haga click en "Para solicitar turno para
i presentar la documentacion que acredita sus antecedentes
; > CONCURSOS personales y curriculares Click Aqui"
Herramientas Informaticas -
Informacidn Adicional La siguiente tabla muestra el estado de los concursos a la fecha. Si Ud. ya completd su Curriculum Vitae puede comenzar a postularse.
e RS POSTLERCIONES ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS

DO Disenos y Organizacién del DO Desarrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
GUIA DE AYUDA Gobierno Gerencial

) ) DO Estructura del Gobierno DO Gestién del Cambio DO Implementacion de la Carrera
= Instructivo para el usuario web Organizacional Gerencial

... ver todos ... ver todos ... ver todos

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

USUARIO MI PERFIL MICV >VER >EeDiTAR [ Ulitima actualizacién 18.10.2010

™

‘ Mario Rodriguez
SELECCION DE TURNO

CV DEL POSTULANTE

: Para comenzar con €l tramite seleccions una fecha en el calendario.
Cargar o editar CV

SHEamente 3£ encuentran nabitacos 103 dias marcados en azu

Datos Personales

Edueacion OCTUBRE 2010 Dentro de esta seccion, aparecera el calendario para |
S p L m m 1 v s  elegirlafechadel turno. Debera seleccionar un dia
Experiencia Laboral y hacer click sobre el mismo.
Experiencia Docente Solo se podran elegir los dias habilitados (marcados en azul y
Publicaciones subrayados) j
Conferencias
20 21 22

Idiomas En el menu desplegable visualizara los
horarios disponibles para la fecha

seleccionada anteriormente
Solo se mostraran los horarios aun disponibles para

dicha fecha
Los turnos disponibles para el dia 20/10/2010 son los siguientes: . /

10-00-00 |Z| GUARDAR TURNO

) 09:00:00 -
GUIA DE AYUDA 09:00:00
09:30:00 . ,
09-30-00 Una vez elegido el horario del turno, haga

10-00-00 click en el botén “Guardar Turno”

10:00:00 [f

INSTANCIAS DEL PROCESC 10-30-00 |~

10:30:00
= Guia completa 11-00-00
= Pregentacion de documentacion 11:00:00
11:30:00
11:30:00
12:00:00

Herramientas Infarmaticas

Informacidn Adicional

MIS POSTULACIONES

= Ingtructivo para el usuario web

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

MI PERFIL = CERRAR SESION

USUARIO MI PERFIL MICV >VER >EDITAR [ Ultima actualizacién 18.10.2010

~
‘ Mario Rodriguez
MENSAJE

La operacidn ha sido procesada de forma exitosa. En instantes recibird la confirmacion en un mensaje de Corren Electronico.

Cargar o editar CV

Datos Personales Wolver a Mis postulaciones z : c . 7 .
Aparecera un mensaje de confirmacién Yy un aviso

Educacién de que recibird un correo electrénico confirmando

Experiencia Laboral la fecha y horario del turno solicitado
J

Experiencia Docente

Publicaciones p e
Podra modificar el turno, con 24 horas de

Conferencias antelacion a la fechay horario confirmado,
Idiomas ingresando nuevamente al portal

Herramientas Informaticas

Infarmacidn Adicional

MIS POSTULACIONES

GUIA DE AYUDA

= Instructive para el usuario web
INSTANCIAS DEL PROCESO

= Guia completa

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion

|_INICIO |

USUARIO > M| PERFIL MI CV / Ultima actualizacién .. >VER >EDITAR

‘ Mario Rodriguez

CV DEL POSTULANTE = DO de Disefio y Organizaciéon
Cargar o editar CV

Para ver documento completo del lamado a concurso Click Agqui
Datos Personales

MIS POSTULACIONES Si desea modificar el turno, haga click en
"Para solicitar turno para presentar la
documentacién que acredita sus
antecedentes personales y curriculares
Click Aqui"

Para ver mi CV en esta postulacion Click Agqui
Educacion

Para solicitar turno para presentar la documentacion que acredita sus antecedentes personales v curriculares Click Aqul

Experiencia Lahoral

Para visualizar la documentacidn que debe presentar v descargar la Declaracion Jurada Click &oul

Experiencia Docente )
Para ver el estado del concurse Click &oul
FPublicaciones

Conferencias
Idiomas
> CONCURSOS

Herramientas Informaticas

Informacidn Adicional

=2
S POSTULACIONES ABIERTOS EN PROCESO
DO Disenos y Organizacion del DO Desarrollo de la Carrera
GUiA DE AYUDA Gobierno Gerencial
o y . DO Estructura del Gobierno DO Gestion del Cambio
Instructivo para el usuario weh Organizacional
... ver todos ... ver todos

Buenos Aires Ciudad

La siguiente tabla muestra el estado de los concursos a la fecha. Si Ud. ya completd su Curriculum Vitae puede comenzar a postularse.

FINALIZADOS
DO Proyectos Publicos- Privados

DO Implementacion de la Carrera
Gerencial

... ver todos

Haciendo
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

MI PERFIL ~ CERRAR SESION

USUARIO MI PERFIL MICV >VER =>EDITAR [ (itima actualizacién 19.10.2010

‘ Mario Rodriguez Visualizara la fechay

____________________________________________________________________ SELECCION DE TURNO el horario del turno
CV DEL POSTULANTE confirmado anteriormente
Cargar o editar CV Ud. ya tiene azignado un turno para este concurso. /

Debera presentarse el dia 2210/2010 a las 10:00:00 hs en la direccion indicada.

Datos Personales Cambiar turno

Educacian

Experiencia Laboral Para cambiar el turno solicitado,
Experiencia Docente haga click en “Cambiar turno”

Publicaciones

Conferencias
|diomas
Herramientas Informaticas

Informacidn Adicional

MI5 POSTULACIONES

GUIA DE AYUDA

= Instructive para el usuario web

INSTANCIAS DEL PROCESO

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

USUARIO MI PERFIL MICV >VER >EeDiTAR [ Ulitima actualizacién 18.10.2010

™

‘ Mario Rodriguez
SELECCION DE TURNO

CV DEL POSTULANTE

: Para comenzar con €l tramite seleccions una fecha en el calendario.
Cargar o editar CV

SHEamente 3£ encuentran nabitacos 103 dias marcados en azu

Datos Personales

Edueacion OCTUBRE 2010 Dentro de esta seccion, aparecera el calendario para |
S p L m m 1 v s  elegirlafechadel turno. Debera seleccionar un dia
Experiencia Laboral y hacer click sobre el mismo.
Experiencia Docente Solo se podran elegir los dias habilitados (marcados en azul y
Publicaciones subrayados) j
Conferencias
20 21 22

Idiomas En el menu desplegable visualizara los
horarios disponibles para la fecha

seleccionada anteriormente
Solo se mostraran los horarios aun disponibles para

dicha fecha
Los turnos disponibles para el dia 20/10/2010 son los siguientes: . /

10-00-00 |Z| GUARDAR TURNO

) 09:00:00 -
GUIA DE AYUDA 09:00:00
09:30:00 . ,
09-30-00 Una vez elegido el horario del turno, haga

10-00-00 click en el botén “Guardar Turno”

10:00:00 [f

INSTANCIAS DEL PROCESC 10-30-00 |~

10:30:00
= Guia completa 11-00-00
= Pregentacion de documentacion 11:00:00
11:30:00
11:30:00
12:00:00

Herramientas Infarmaticas

Informacidn Adicional

MIS POSTULACIONES

= Ingtructivo para el usuario web

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

MI PERFIL = CERRAR SESION

USUARIO MI PERFIL MICV >VER >EDITAR [ Ultima actualizacién 18.10.2010

~
‘ Mario Rodriguez
MENSAJE

La operacidn ha sido procesada de forma exitosa. En instantes recibird la confirmacion en un mensaje de Corren Electronico.

Cargar o editar CV

Datos Personales Wolver a Mis postulaciones . . . 0.z
Aparecera un mensaje de confirmacion y un

Educacién aviso de que recibira un correo electronico

Experiencia Laboral confirmando la fecha y horario del turno solicitado
J

Experiencia Docente

Publicaciones p e
Podra modificar el turno, con 24 horas de

Conferencias antelacion a la fechay horario confirmado,
Idiomas ingresando nuevamente al portal

Herramientas Informaticas

Infarmacidn Adicional

MIS POSTULACIONES

GUIA DE AYUDA

= Instructive para el usuario web
INSTANCIAS DEL PROCESO

= Guia completa

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

USUARIO > MI PERFIL MI CV / Ultima actualizacién .. -VER - EDITAR

™~

Mario Rodriguez Recu_e'rde descargar del portal la _
o) MIS POSTULACIONES Declaracion Jurada ingresando en "Mis
_ """"""""" postulaciones"y haciendo click en
h = DO de Disefio y Organizacion "Para visualizar la documentacion que
SRION O GUiAC (Y debe presentar y descargar la
Para ver documento completo del lamado a concurso Click Agui Declaracién Jurada correspondiente
Datos Personales ; “u
Para ver mi C\ en esta postulacion Click Agui Click Aqui /
Educacion ) —_ .
Para solicitar turno para preszentar la documentacion que acredita sus antecedentes persunalei‘y,«nﬁlﬁes Click Agqui
Experiencia Laboral mFEEsETEEEEEEES -TETsETEEEEEEEEEEEEEEE ST =1
I Para visualizar |la documentacion que debe presentar v descargar la Declaracion Jurada Click Aoui 1

E}(peflencla Docente S SN EES WSS WSS WSS S WSS — ———————————————————
Para ver el estado del concurso Click Agui
Fublicaciones

Conferencias

|diomas
; 5 > CONCURSOS
Herramientas Informaticas
Informacidn Adicional La siguiente tabla muestra el estado de los concursos a la fecha. Si Ud. ya completd su Curriculum Yitae puede comenzar a postularse.
S POSTULACIONES ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS
DO Disenos y Organizacién del DO Desarrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
GUIA DE AYUDA Gobierno Gerencial
4 . DO Estructura del Gobierno DO Gestion del Cambio DO Implementacion de la Carrera
= Instructivo para el usuario weh Organizacional Gerencial

... ver todos ... ver todos ... ver todos

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Solicitud de turnos para entrega de informacion (iNicio )

USUARIO PRESENTACION DE DOCUMENTACION En esta seccion se detalla la
~ . i informacion que debera entregar
i Mario Rodriguez ~

PRESENTACION DE DOCUMENTACION QUE ACREDITA LOS ANTECEDENTES PERSONALES Y CURRICULARES
CV DEL POSTULANTE

Cargar o editar CW Preparacion de la documentacion

SiUd. fue elevado a la categoria de postulante, debera optar por uno de los turnos publicados en el pa-

Datos Personales i i . -
documentacion que acredita los antecedentes personales y curriculares ingresados por Ud. en el port

Educacidn que le fuera solicitada en el correspondiente llamadeo a Concurso. “Para descargar Ia DeCIaraCién
Experiencia Laboral Ud. deberd, en el turno programado, presentarse personalmente en la direccidn indicada en el respec H ”

. ) documentacién que se detalla a continuacidn: Jurada CIICk aql-“
Experiencia Docente —— e o e e e e = e

| 1. Documento gue acredite su identidad (Documento Macional de Identidad, Libreta Civica, Cédula we—reers

Publicaciones 1 PFA ylo Pasaporte). / 1
Conferencias 2. 2 (dos) originales de la declaracién jurada debidamente conformada. Para descargar Declaracion Jurada Click agul.

1 3. Documentos originales gque acreditan los antecedentes personales v curriculares informados en la Solicitud Electrdnica de 1

Idiomas 1 Inscripcidn yo aguella que |le fuera solicitada en el correspondiente llamado a Concurso. 1

|

4, 3 (tres)juegos de copias, foliadas v firmadas, en tamafio A4, de cada uno de los documentos originales.

Herramientas Informéaticas

Cabe mencionar que no debera, en esta instancia, presentar informacidn que acredite su experiencia laboral, publicaciones y
conferencias dictadas, ni sus conocimientos de idiomas. La documentacion relacionada con estos temas, asi como los originales de
la documentacién mencionada en la Declaracidon Jurada, podrd serle exigida por los miembros del Comité de Seleccidn o la Autoridad
MIS POSTULACIONES Competente durante cualquier instancia del proceso de seleccidn.

Informacidn Adicional

Recepcidn de la documentacion

. En el acto de recepcidn, la Autoridad Administrativa cotejara las copias con el original.
GUIA DE AYUDA

Dos juegos de copias quedaran en poder del Gobierno de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires y |a restante le serd devuelta junto con
) ) una Constancia de Recepcidn debidamente conformada, en la que se consignara la fecha y hora de recepcidn y el total de hojas
= Instructivo para el usuario web presentadas. Los documentos originales se le devolverdn junto con la documentacidn mencionada anteriormente.

INSTANCIAS DEL PROCESO Actualizacion de la informacién suministrada en el Formulario Electronico

Asimismo, en el mismo acto, la Autoridad Administrativa ingresara al Formulario Electrdnico en el gue constan los antecedentes
= Guia completa personales y curriculares ingresados por Ud. en el portal (Curriculum Vitae) y cotejara la informacién suministrada electranicamente

= Presentacion de doTimentarion con la documentacion gue acredita sus antecedentes personales y curriculares.

= Examen escrito Luego, imprimira dos copias del referido curriculum vitae las cuales deberan ser firmadas por Ud., dando conformidad de la tarea
= Entrevista personal realizada por la Autoridad Administrativa.

Recuerde que se le asignara un solo turno para la entrega de |a totalidad de la documentacidn que acredita sus antecedentes. Por

ende, le reiteramos la importancia gue reviste verificar que cuenta con toda la documentacidn requerida, previo a concurrir en el
domicilio indicado.

, Otra opcién para descargar la
La omisidn de presentar un oz oportunamente ingresados en el Formulario
Electrénico, no seran consic Declaracion Jurada se encuentra al luiares y Laborales, debido a que no se

presentd elflos documentos final de Ia pantalla
FPara mayor detalle sobre la o
Proceso”. —

Para descargar Declaracidn Jurada Click Agqui.

la de Ayuda denominada “Instancias del

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



=) 9. Recuperacion de contraseia en caso de olvidarla




Recuperacion de contrasefia en caso de olvidarla

& ACCESO ¢Qué son los concursos?

" USUARIOS

Los concursos publicos y abiertos del GCABA son el procedimiento, definido por la Ley
Ardmminindennide DARleg do |3 Cjudad Autdnoma de Buenos Aires (Direcciones vy Subdire

Tipo Documento . . o = . ) . s ,
E Siolvido su contrasefia, |ncipios de transparencia, idoneidad, mérito y capacitacian, y tiene

Seleccionar podra obtener una nueva  |zada, que asegure la implementacion exitosa de las politicas put
) ingresando tipo 'y nro. de 4
Mro Documento h documento
BUSQUEDA DE CONCURSOS
Contrasena
Ministerio/Secretaria: [Belerrinnar)
Subsecretaria: [Seleccionar) E|
INGRESAR
Luego, haga click sobre : BUSCAR
_ i ¢ Olvidé su contrasefia? :neral: [Seleccionar) El
s0Wwido =2u contrasena? —
Si td t4 ai ESTADO DE LOS CONCURSOS
i Ud. no esta adn
registradoia
ABIERTOS EN PROCESO

REGISTRESE AQUI

Buenos Aires Ciudad Haciendo

| INICIO

buenos aires



Recuperacion de contrasefia en caso de olvidarla

CONCURSOS

| INICIO

9 ACCESO

Tipo Documento
Seleccionar v

Hro Documento
Contrasena

INGRESAR

£ Olvido su contrasena?
Si Ud. no esta aun registrado/a

REGISTRESE AQUI

% Buenos Aires Ciudad

> ¢0lvido su Clave?

El sistema enviara una nueva
clave de seguridad a su casilla
de correo electrénico

El blanqueo de su clave le sera enviado a: pruehaconcursos@amail.com

Sila casilla de correo ! ENVIAR CAMBIAR
electrénico es la correcta,

haga click en el botén Si desea cambiar la

“Enviar” casilla de correo
electrénico, haga click en
el boton “Cambiar”
r Luego, se le
Ingrese su CUIT/CUIL sin puntos): | ACEPTAR preguntara algdn

dato personal para
validar su identidad

Ingrese su nuevo E-mail:

Repetir E-mail:

Ingrese la nueva
direccion de correo
electronico y luego haga
click en el boton
“Cambiar y Enviar”

CAMBIAR Y ENVIAR

Haciendo
buenos aires




Recuperacion de contraseia en caso de olvidarla (iNicio )

CONCURSOS

> Blanqueo de clave
& ACCESO

" USUARIOS

En minutos recibira un correo electronico con su nueva contraseiia, la cual debera ser modificada la proxima vez que ingrese al

Tipo Documento 3
e e sistema

| Seleccionar v

ACEPTAR
Nro Documento

El sistema le enviara un correo
Contraseiia : electronico, a la direccién
especificada, con una nueva
contrasefa para que pueda ingresar
INGRESAR desde la seccién de usuarios/as

2 Olvido su contrasena?
Si Ud. no esta aun registrado/a

REGISTRESE AQUI

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Recuperacion de contrasefia en caso de olvidarla

~~Friday, October 15,2010

7 CONTACTO 2
@mwcm«m

CONCURSOS

jﬁ' -

CONCURSOS | MNORMATIVA | PREGUNTAS FRECUENTES | MATERIAL EXAMEN | NUESTRO SITIO

INICIO

® ACCESO ¢ Qué son los concursos?

SUARIOS

. definido por la Ley N* 471, para cubrir los cargos mas sltos de la
THi0 Docnents Para Comp|etar el proceso, acceda Ppirecciones y Subdirecciones Operativas). Estos concursos estén
Seleccionar lzl . capacitacion, y tienen por objetive consolidar una estructura
al portal como usuanola' entacion exitosa de |as politicas publicas necesarias para mejorar la
Nre Documento ingresando su tipo y numero de
- documento, y la contrasefia que le
Contrasena . L, .
fue enviada a su correo electronico [=]
INGRESAR
) . Direccion General: (Seleccionar) r_'__] BUSCAR
¢0lvido su contrasena?
ST o eots atm ESTADO DE LOS CONCURSOS
registrado/a
e ABIERTOS EN PROCESO FINALIZADOS
DO Disenos y Organizacion del DO Desarrollo de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privades
GUIA DE AYUDA Gobierno Gerencial
S : i s e i6 i DO Implementacion de la Carrera
> Instructivo para &l usuario web DO Estructura del Gobierno g? gﬁeigggi%r?:ll Cambio Gerencial

INSTANCIAS DEL PROCESO

> Guia completa ... ver todos ... ver todos ... ver todos
o BT o
> Examen escrito

> Entrevista parsonal

Buenos Aires Ciudad Haciendo

buenos aires




Recuperacion de contraseia en caso de olvidarla (iNicio )

USUARIO ¢ Qué son los concursos?

'\
‘ Mario Rodriguez Los concursos publicos y abiertos del GCABA son el procedimiento, definido por la Ley N° 471, para cubrir los cargos mas altos de la
Administracién Plblica de 1a Ciudad Auténoma de Buenos Aires (Direcciones y Subdirecciones Operativas). Estos concursos estan
"""""""""""""""""""""""""""""""""""" sustentados en los principios de transparencia, idoneidad, mérito y capacitacidn, y tienen por objetivo consolidar una estructura organizacional
CANERAR POR T altamente profesionalizada, que asegure Ia implementacion exitosa de |as politicas plblicas necesarias para mejorar |a calidad de vida de los

habitantes de la Ciudad.

Contrasena Actual:

BUSQUEDA DE CONCURSOS
Contraseiia Nueva: Ministerio/Secretaria: | (Seleccionar) EI
Subsecretaria: (Seleccionar) E]
Repetir Contrasena:
Direccion General: (Seleccionar) E] BUSCAR
CAMBIAR || CANCELAR ESTADO DE LOS CONCURSOS
Para crear su propia contrasefia Luego de esta operacion, EN-FROCESO FINALIZADOS
complete los datos que se le piden accedera directamente en
y luego haga click en el boton bI Su pagina personal 833:35:'”0“0 de la Carrera DO Proyectos Publicos- Privados
. . - I
“Cambiar” > “Mi Perfil”

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Caracteristicas del portal

Registro en el portal

Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV)
Modificacion de datos cargados

Busqueda de Concursos

Inscripcion a un Concurso

Consulta de avance de un Concurso

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Solicitud de turnos para entrega de informacion
9. Recuperacion de contraseia en caso de olvidarla
=) 10.Consultas adicionales
11. Salida del portal




Consultas Adicionales ((iNicio )

@ Buenos Aires Ciudad

Si desea realizar alguna
consulta adicional, envienos
un correo electronico haciendo
click sobre el boton
“Contacto”

CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTASFRECUENTES | MATERIALEXAMEN | NUESTRO SITIO

® ACCESO ¢Qué son los concursos?
USUARIOS

Los concursos plblicos y abiertos del GCABA son el procedimiento, definido por la Ley N® 471, para cubrir los cargos mas altos de la

Tipo Documento Administracion Publica de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires (Direcciones y Subdirecciones Operativas). Estos concursos estan

E] sustentados en los principios de transparencia, idoneidad, mérito y capacitacion, y tienen por objetivo consolidar una estructura organizacional
altamente profesionalizada, que asegure la implementacidn exitosa de 1as politicas publicas necesarias para mejorar la calidad de vida de los

habitantes de Ia Ciudad.

Seleccionar

Nro Documento

BUSQUEDA DE CONCURSOS
Contrasena
Ministerio/Secretaria: (Seleccionar) B
Subsecretaria: (Selzccionar) E]
INGRESAR

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



Caracteristicas del portal

Registro en el portal

Carga de datos personales, curriculares y laborales (CV)
Modificacion de datos cargados

Busqueda de Concursos

Inscripcion a un Concurso

Consulta de avance de un Concurso

Solicitud de turnos para entrega de informacion

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Recuperacion de contrasefa en caso de olvidarla
10. Consultas adicionales

=) 11. Salida del portal




Salida del portal INICIO

@ Buenos Aires Ciudad CONCURSOS

= e - —

CONCURSOS | NORMATIVA | PREGUNTASFRECUENTES | MATERIALEXAMEN | NUESTRO SITIO

MI PERFIL CERRAR SESION

————e—mememm——————  MI PERFIL MICV > VER ’ ~010
Rl Una vez que Ud. haya ‘
[ Mario Rodriguez MIS POSTULACIONES ingresado al portal como
5 usuario/a, debera salir del
CV DEL POSTULANTE = DO de Disefio y Organizacion mismo haciendo click sobre el
Cargar o editar CV boton “Cerrar Sesion”
Datos Personales Para ver documento completo del llamado & concurso Click Aqui
Educacién Para ver el estado del concurso Click Aqui

Experiencia Laboral
Experiencia Docente
Publicaciones
Conferencias

Idiomas

Herramientas Informaticas

Informacion Adicional

Buenos Aires Ciudad Haciendo_
buenos aires



